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Em 2020, vocé decidiu empreender no segmento da
contabilidade e vai abrir escritério contabil. A iniciativa é
muito louvavel, porque o setor contabil esta em expansao e,
cada vez mais, amplia sua presenca na prestacao de
servicos.

Nesse artigo, separamos 6 dicas fundamentais para ajudar
vOCé a entender como abrir escritério contabil e se destacar
no mercado de trabalho na area de contabilidade.
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Inclusive, ha um artigo, no nosso blog, que também orienta

os profissionais da area contabil a se destacar no mercado Vem ai o

de trabalho e este artigo esta disponivel AQUI MAIOR porta!
(https://blog.nith.com.br/carreira-contabil-5-dicas-para-se- de contetido
destacar-no-mercado/). E s6 acessar para ler todas as dicas. para

crescimento
de carreira na
Area
Trabalhista e
Contabil do
Brasil!

- Planejamento é fundamental
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Pode parecer repetitivo, mas nao é. O fato é que planejar
para abrir escritorio contabil é fundamental! Sem
planejamento a abertura de qualquer negdcio ou prestacao
de servigos corre o risco de ndo dar certo!

Na area contabil podemos falar sobre planejamento como
sindnimo do plano de negdcios. Assim como ele é um
documento superimportante para o contador, o
planejamento para abrir escritério contabil também é.

Nessa etapa do planejamento vocé precisa pontuar e deixar
claro quais os servicos que o escritdrio contabil ira prestar,
qual sera o publico-alvo, qual sera o investimento inicial e a
capacidade de atendé-la.

Também é fundamental definir qual sera o diferencial do
seu escritorio de contabilidade perante a concorréncia a fim
de sair sempre a frente? E o seu escritério sera segmentado
por alguma area contabil ou sera generalista?

Todas essas perguntas precisam ficar claras e definidas,
durante o planejamento, a fim de vocé ter um caminho
tracado na hora de abrir escritério contabil.



Afinal, isso ndo pode ser uma simples aventura. E necessario
conhecer o mercado de contabilidade na regido onde vocé
ira atuar.

E se vocé quiser entender um pouco mais sobre
empreendedorismo na area contabil_acesse este nosso

artigo (https://blog.nith.com.br/empreendedorismo-
contabil/) que fala sobre o assunto.

2 - Documentacdo necessaria para abrir um escritério de
contabilidade

E muito simples! Para montar escritério de contabilidade
vocé ira precisar somente dos documentos basicos. Quer
anotar ai? Vejamos, entdo...

o Numero do CNPJ;

J Documentacgdo na Junta Comercial;
o IPTU do imovel;

J Cépia autenticada do RG e CPF;

J Alvara de funcionamento;

J Cépia do contrato de locagdo ou de compra e venda;
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Estes sao os documentos principais, mas outros

documentos secundarios também podem ser solicitados.
Mas, no geral a abertura é feita de modo rapido e simples
apos a apresentacao de todos estes documentos basicos.

3 - Fisico ou online?

E isto mesmo! Vocé precisa pensar sobre essa questdo! Com
0 avanco da internet é impossivel ndo considerar a
possibilidade de abrir escritério contabil online.

Inclusive, as duas possibilidades - fisico e online - podem
caminhar juntas ou, caso vocé prefira, pode optar por
apenas uma delas. Tudo ira depender da sua meta de
trabalho e em qual patamar vocé quer chegar.

No atendimento online ndo ha limites geograficos! O seu
escritério de contabilidade podera ter clientes no mundo
todo, desde que vocé ofereca o servico que a demanda
quer.

E, claro, o escritorio fisico ja delimita algumas situa¢des e o
alcance € menor do que online. Essa decisdo sobre qual o
formato de atendimento do seu futuro negdcio ja pode



constar la no planejamento sobre como abrir escritério de
contabilidade.

Sem contar também que no atendimento online os
procedimentos sdo mais rapidos e ageis, porque podem ser
feitos via internet sem precisar que ninguém se desloque de
um lugar para outro.

4 - Estrutura interna

Ndo basta apenas definir o local onde ira funcionar seu
escritério contabil. E imprescindivel que vocé planeje
também como sera a estrutura interno do seu negacio.

Ja pensou quantos funcionarios irdo trabalhar no local? E
quantos equipamentos e méveis havera nele? Qual sera o
espaco para circulacdo dos clientes e dos préprios
funcionarios?

A estrutura interna é importante, porque a equipe de
trabalho precisa produzir e render o maximo que ela puder.
Mas, para isso, ela precisa estar num ambiente agradavel,
funcional, confortavel, bonito e bem estruturado.



Caso contrario, a estrutura interna do seu escritorio de
contabilidade poder4, sim, comprometer o rendimento da
sua equipe, durante o periodo de trabalho. Até porque,
ninguém gosta de ser mal recebido ou ficar num lugar
ruim.

Aliar a qualidade dos servicos e a credibilidade do escritério
com uma estrutura interna organizada e que transmita
comprometimento é um dos principais desafios para quem
quer abrir escritorio contabil.

5 - Equipamentos

Eles serdo definidos justamente apds vocé decidir a
estrutura interna do seu escritério contabil. Se ele for
grande, atender muitos clientes e ter um fluxo de pessoas
maior durante o dia, obviamente, ele tera que ter mais
funcionarios e mais equipamentos.

Isso engloba desde os computadores, impressoras, CPUs,
telefones, scanner até mesas, cadeiras, arquivos, materiais
de escritorio, armarios, sofas para recepcao e servicos de
Wi-Fi.



Se seu atendimento principal for online, talvez essa
estrutura seja menor e, portanto, também reduza o numero
de equipamentos e mobiliario, mas, por outro lado, os
servi¢os de tecnologia precisam estar funcionando
perfeitamente bem.

E, preste atencao! Nao adianta querer economizar na
estrutura de equipamentos se vocé pretende abrir escritorio
contabil para atender uma demanda maior de clientes. Esse
tipo de economia ndo da certo e pode prejudicar o
atendimento e o resultado para o seu cliente.

6 - Capacitacao de equipe

Tudo bem que no come¢o do seu empreendimento vocé
consiga dar conta de todo servi¢o sozinho ou com a ajuda
de apenas mais uma ou duas pessoas. No entanto, a
tendéncia é que seu trabalho aumente com o avanco no
numero de clientes.

Esteja preparado para contratar mais mao de obra e tenha a
capacitacao do seu futuro funcionario como um dos pré-
requisitos. Tenha ao seu lado atuando no seu escritério
contabil pessoas comprometidas, eficientes e capacitadas.



Seus auxiliares contabeis e fiscais, por exemplo, precisam
estar dispostos a realizar um bom trabalho acreditando
sempre no potencial do seu escritorio.

Alids, temos um artigo, no nosso blog, que pode ajuda-lo a
entender o perfil do profissional contabil em 2020 para
depois vocé identificar quem podera ocupar as vagas na sua
empresa. Vale a pena ler! Para acessa-lo basta_clicar aqui
(https://blog.nith.com.br/profissional-contabil-em-2020/).

7 - Divulgacao do seu escritério contabil

E fundamental que seus servicos sejam eficientes e tragam
bons resultados para as empresas ou pessoas juridicas para
as quais vocé trabalha. Afinal, foi por esta razao que vocé
decidiu abrir escritorio contabil, ndo € mesmo?

Mas a divulgacdo da sua empresa também vai agregar muito
valor a prestac¢ao de servicos que vocé oferece. Ndo basta
abrir escritorio contabil e atuar de modo correto e eficiente,
sem que quase ninguém saiba. E preciso investir no
marketing da sua empresa!
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Por isso, no momento de tracar o planejamento, 1 no inicio
da sua decisdo de abrir escritorio contabil, destine uma
verba para a divulgacao do seu negdcio e mostre sua
empresa e todo seu bom trabalho para seu publico-alvo.

Atualmente, o marketing digital € uma das mais eficientes
ferramentas de divulgacdo. Contrate este servico, produza
conteudos relevantes e que realmente interesse para seu
publico e apareca de maneira eficaz!

Por fim, entenda que o profissional contabil esta diante de
um mercado em expansao e que sao muitos os setores e
nichos de trabalho nos quais ele podera atuar e alavancar
sua carreiral

E para vocé entender melhor sobre este assunto e ficar por
dentro de todos os setores e funcdes que estao na mira dos
profissionais de contabilidade_acesse nosso site
(https://nithtreinamentos.com.br/) e fique bem informado e
seguro para abrir escritério contabil.

(https://blog.nith.com.br/publique-em-nosso-blog/)
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